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INFORMACJA DODATKOWA 

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.  

1.1 nazwę jednostki 

  BIBLIOTEKA GMINNA W TRZEBIELINIE 

1.2 siedzibę jednostki 

  UL. POMORSKA 24, TRZEBIELINO 

1.3 adres jednostki 

  77-235 TRZEBIELINO, UL. POMORSKA 24 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

  Gromadzenie i opracowywanie materiałów bibliotecznych oraz ich udostępnianie 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

  OD  01.01.2019  DO   31.12.2019 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

  NIE DOTYCZY 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także amortyzacji) 
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1. Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych 

Rachunkowość w jednostce prowadzona jest zgodnie z dokumentacją określającą przyjęte w jednostce zasady zwane polityką 

rachunkowości. 

Księgi rachunkowe jednostki prowadzone są za pomocą komputera. Księgi rachunkowe jednostki obejmują zbiory zapisów 

księgowych, obrotów i sald, które tworzą: dziennik, księgę główną, księgi pomocnicze, zestawienia: obrotów i sald kont księgi 

głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych, wykaz składników aktywów i pasywów. 

Dziennik prowadzony jest w sposób następujący : 

- zdarzenia jakie nastąpiły w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane są 

chronologicznie, 

- zapisy są kolejno numerowane w okresie miesiąca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne 

powiązanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami księgowymi, 

- sumy zapisów (obroty) liczone są w sposób ciągły, 

Kartę wydatków stanowią zapisy uszczegóławiające dla wybranych kont dziennika. Zapisy dokonywane są zgodnie z zasadą 

zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za każdym razem do przedmiotu ewidencji konta głównego.  

Podstawą zapisów na kontach są: 

- zbiorcze dowody księgowe sporządzone na podstawie dowodów źródłowych własnych i obcych,  

- dowody księgowe korygowane, korygujące poprzednie zapisy, 

- dowody rozliczeniowe kosztów, zakupów, sprzedaży, itp.  

Dowody księgowe zawierają co najmniej: 

- określenie rodzaju dowodu i jego wartość 

- datę dokonania operacji 

- podpis wystawcy dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych (krótki opis zdarzenia przez pracownika merytorycznego, 

zatwierdzenie przez dyrektora lub osobę upoważnioną i podpisy osób zatwierdzających do wypłaty/ przelewu, dekretację/. 

Błędy w dowodach wewnętrznych poprawia się poprzez skreślenie błędnej treści lub kwoty i wpisanie poprawnej oraz należy 

złożyć datę i podpis osoby poprawiającej. Zapis dowodu księgowego w księgach rachunkowych zawiera określenie rodzaju i 

numer identyfikacyjny dowodu księgowego oraz jego datę. 

Księgi pomocnicze tworzy się do następujących kont księgi głównej: 

- środków trwałych 

-pozostałych środków trwałych 

- wartości niematerialnych i prawnych 

- rachunków środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

- należności z tytułu dochodów budżetowych 

- kosztów według rodzajów 

Księgi pomocnicze mają postać kartotek.  

 

2. Metody i terminy inwentaryzowania składników majątkowych 

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania wynikają z ustawy o rachunkowości oraz 

zakładowej instrukcji inwentaryzacyjnej. 

W jednostce występują trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji: 

1. Spis z natury polegający na zliczeniu rzeczowych składników majątku i porównaniu ze stanem ewidencyjnym; 

2. Uzgodnieniu z bankiem i kontrahentami należności drogą potwierdzania zgodności stanu wykazywanego w księgach 

jednostki; 

3. Porównaniu danych zapisanych w księgach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartości tych 

składników. 

Spisowi z natury podlegają: środki trwałe, gotówka w kasie, materiały 

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie dotyczy:  

- aktywów pieniężnych na rachunkach bankowych,  

- salda należności wynikające z rozrachunków- sporządzane na piśmie. Tej formy inwentaryzacji nie stosuje się do należności 

pracowników i należności z tytułów publicznoprawnych. 

 

      3. Obowiązujące metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku 

finansowego, rachunku zysków i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki 

 

Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w ustawie o rachunkowości oraz w przepisach szczegółowych 

wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Wartości niematerialne i prawne są to nabyte przez jednostkę prawa 

majątkowe, o przewidywanym okresie użyteczności dłuższym niż rok, przeznaczone do używania na potrzeby jednostki. 

Wartości niematerialne i prawne umarza się stopniowo, zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o rachunkowości długości 

okresu amortyzacji. Na dzień bilansowy wartości niematerialne i prawne wycenia się w wartości początkowej pomniejszonej o 

odpisy amortyzacyjne.  
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Rzeczowe środki trwałe wycenia się według cen nabycia lub kosztów wytworzenia. Wartością początkową stanowiącą cenę 

nabycia jest koszt wytworzenia środka trwałego powiększoną o koszty jego ulepszenia. Środki trwałe stanowiące własność 

jednostki samorządu terytorialnego otrzymane nieodpłatnie, na podstawie decyzji właściwego organu mogą być wycenione w 

wartości określonej w tej decyzji. 

 

Środki trwałe o wartości początkowej poniżej 3.500 zł zalicza się bezpośrednio w koszty. Jeżeli cena nabycia przekracza 3.500 

zł jednocześnie wprowadza składnik do ewidencji pozabilansowej. 

Składniki majątku o wartości początkowej od 500 zł, do 3.500 zł zalicza się do środków trwałych lub wartości niematerialnych i 

prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywów. Od tego rodzaju składników majątku jednostka dokonuje 

jednorazowych odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych w miesiącu przyjęcia do używania, 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej powyżej 3.500 zł jednostka wprowadza do ewidencji 

bilansowej tych aktywów i dokonuje od nich odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za wyjątkiem gruntów). Odpisów 

umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje się według stawek określonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku 

dochodowym od osób prawnych. Wartości niematerialne i prawne umarza się stopniowo, zgodnie z zasadami określonymi w 

ustawie o rachunkowości przy uwzględnieniu długości okresu amortyzacji. Dokonywanie odpisów amortyzacyjnych rozpoczyna 

się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu oddania składnika do użytkowania.  

 

 Wszystkie nakłady na ulepszenie środków trwałych przekraczające wartość 3.500 zł podwyższają wartość początkową tych 

środków trwałych, a nieprzekraczające 3.500 zł odnoszone są w koszty bieżącego okresu jako koszty remontu. 

Jednorazowo przez wpisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania umarza się: 

- odzież 

- meble, dywany, 

- pozostałe środki trwałe (wyposażenie) oraz wartości niematerialne i prawne, o wartości nie przekraczającej wielkości ustalonej 

w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania 

przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do używania.  

- zbiory biblioteczne 

- środki trwałe o wartości początkowej poniżej 3.500 zł. 

- nie umarza się gruntów 

Wartość początkową środka trwałego i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegają aktualizacji wyceny zgodnie z 

zasadami określonymi w odrębnych przepisach, a wyniki aktualizacji są odnoszone na fundusz. 

Grunty, budynki i budowle podlegają inwentaryzacji w sposób określony w przyjętych przez jednostkę zasadach rachunkowości. 

Rzeczowe składniki majątku obrotowego wycenia się na dzień bilansowy według ich wartości wynikającej z ewidencji 

owartościach netto.  

Postawione w stan likwidacji rzeczowe składniki majątku obrotowego oraz wartości niematerialne i prawne wyksięgowuje się z 

ewidencji w korespondencji z kontem fundusz jednostki. 

Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów) wycenia się w wartości netto, tj. z uwzględnieniem ustalonych na dzień 

bilansowy. 

 

        

 
5. inne informacje 

  BRAK 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.  

1.1. 

szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, zawierający 

stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, 

przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego 

– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia 
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Nazwa grupy 

rodzajowej 
składnika 

aktywów według 

układu w 
bilansie 

Wartość 

początkowa 

(brutto) - stan na 
początek roku 

obrotowego 

Zwiększenie wartości początkowej 
Ogółem 

zwiększenie 

wartości 
początkowej                   

(3 + 4 + 5) 

Zmniejszenie wartości 
początkowej 

Ogółem 

zmniejszeni
e wartości 

początkowe

j                
(7 + 8 + 9) 

Wartość 

początkowa – 

stan na koniec 
roku obrotowego                    

(2 + 6 – 10) 
aktualizacj

a 
przychody 

przemiesz

czenia 
zbycie 

likwidacj

a 
inne 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Wartości 
niematerialne i 

prawne 

7 246,59 - - 1 450,00 1 450,00 - - - - 8 696,59 

2. Razem środki 
trwałe 

3 402 777,50 - 33 310,80 - 33 310,80 - 2 371,62 - 2 371,62 3 433 716,68 

2.1.Grunty  - - - - - - - - - - 

2.1.1. Grunty 

stanowiące 

własność 
jednostki 

samorządu 

terytorialnego, 
przekazane w 

użytkowanie 

wieczyste innym 
podmiotom 

- - - - - - - - - - 

2.2.Budynki i 

lokale  

2 764 523,33 - - - - - - - - 2 764 523,33 

2.3. Obiekty 
inżynierii 

lądowej i wodnej 

- - - - - - - - - - 

2.4. Kotły i 

maszyny 
energetyczne 

- - - - - - - - - - 

2.5. Maszyny, 
urządzenia i 

aparaty 

ogólnego 
zastosowania 

34 431,00 - - - - - - - - 34 431,00 

2.6. Maszyny, 
urządzenia i 

aparaty 

specjalistyczne 

- - - - - - - - - - 

2.7. Urządzenia 

techniczne 

- - - - - - - - - - 

2.8. Środki 
transportu 

- - - - - - - - - - 

2.9. Narzędzia, 

przyrządy, 

ruchomości i 
wyposażenie, 

gdzie indziej 

niesklasyfikowa
ne 

603 823,17 - 33 310,80  - 33 310,80 - 2 371,62 - 2 371,62 634 762,35 

Razem 

wyszczególnion

e składniki 

aktywów (1+2 ): 

3 410 024,09 - 33 310,80 1 450,00 34 760,80 - 2 371,62 - 2 371,62 3 442 413,27 
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1.2 aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 

 

 

 

Nazwa grupy 

rodzajowej składnika 

aktywów według 

układu w bilansie 

– stan na 

początek 

roku 

obrotowego 

Zwiększenia w ciągu roku 

obrotowego 
Ogółem 

zwiększenie 

umorzenia            

( 3+4+5) 

Zmniejs

zenie 

umorze

nia 

Umorzenie 

– stan na 

koniec 

roku 

obrotoweg

o (2 + 6 - 

7) 

Wartość netto składników 

aktywów (zgodne z 

bilansem) 

aktualiz

acja 

amortyza

cja za rok 

obrotowy 

inne 

Stan na 

początek 

roku 

obrotoweg

o 

Stan na 

koniec roku 

obrotowego 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1.Wartości 

niematerialne i prawne 
7 246,59 - - 1 450,00 1 450,00 - 8 696,59 - - 

2. Razem środki trwałe 1 468 567,61 - 70 757,08 33 310,80 104 067,88 2 371,62 

 

1 570 263,87 

 

1 934 209,89 

 

1 863 452,81 

2.1.Grunty  - - - - - - - - - 

2.1.1. Grunty stanowiące 

własność jednostki 

samorządu 
terytorialnego, 

przekazane w 

użytkowanie wieczyste 
innym podmiotom 

- - - - - - - - - 

2.2.Budynki i lokale 831 961,44 - 69 113,08 - 69 113,08 - 901 074,52 1 932 561,89 1 863 448,81 

2.3.Obiekty inżynierii 

lądowej i wodnej 
- - - - - - - - - 

2.4.Kotły i maszyny 
energetyczne 

- - - - - - - - - 

2.5.Maszyny, urządzenia 
i aparaty ogólnego 

zastosowania 
32 783,00 - 1 644,00 - 1 644,00 - 34 427,00 1 648,00 4,00 

2.6. Maszyny, 
urządzenia i aparaty 

specjalistyczne 
- - - - - - - - - 

2.7. Urządzenia 

techniczne 
- - - - - - - - - 

2.8. Środki transportu - - - - - - - - - 

2.9. Narzędzia, 

przyrządy, ruchomości i 

wyposażenie, gdzie 

indziej 
niesklasyfikowane 

603 823,17 - - 33 310,80 33 310,80 2 371,62 634 762,35 - - 

Razem 

wyszczególnione 

składniki aktywów 

(1+2 ): 

1 475 814,20 - 70 757,08 34 760,80 105 517,88 2 371,62 1 578 960,46 1 934 209,89 1 863 452,81 
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1.3. 
kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla 

długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych 

  NIE DOTYCZY 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

  NIE DOTYCZY 

1.5. 
wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, 

dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

 NIE DOTYCZY 

1.6. 
liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 

wartościowych 

  NIE DOTYCZY 

1.7. 
dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 

wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek 

samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

 NIE DOTYCZY 

1.8. 
dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i 

stanie końcowym 

  NIE DOTYCZY 

1.9. 
podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową lub wynikającym 

z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

  NIE DOTYCZY 

b) powyżej 3 do 5 lat 

  NIE DOTYCZY 

c) powyżej 5 lat 

  NIE DOTYCZY 

1.10. 
kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing 

operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z 

tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

  NIE DOTYCZY 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń 

  NIE DOTYCZY 

1.12. 
łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także wekslowych, 

niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych 

zabezpieczeń 

  NIE DOTYCZY 

1.13. 
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a 

zobowiązaniem zapłaty za nie 

  NIE DOTYCZY 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 

  NIE DOTYCZY 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 
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  NIE DOTYCZY 

1.16. inne informacje 

  NIE DOTYCZY 

2.  

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

  NIE DOTYCZY 

2.2. 
koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia 

środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

 NIE DOTYCZY 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie 

  NIE DOTYCZY 

2.4. 
informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do 

spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych 

  NIE DOTYCZY 

2.5. inne informacje 

 NIE DOTYCZY 

3. 
Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej 

oraz wynik finansowy jednostki 

  NIE DOTYCZY 
 
 
 
     Agnieszka Jedlecka    11.03.2020           Marta Sikora 

.......................................... .......................................... .......................................... 

(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (dyrektor jednostki) 

 


