INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegoélnoSci:

1.
1.1 | nazwe jednostki
BIBLIOTEKA GMINNA W TRZEBIELINIE
1.2 | siedzibg jednostki
UL. POMORSKA 24, TRZEBIELINO
1.3 | adres jednostki
77-235 TRZEBIELINO, UL. POMORSKA 24
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Gromadzenie i opracowywanie materiatow bibliotecznych oraz ich udostgpnianie
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
OD 01.01.2019 DO 31.12.2019
3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
NIE DOTYCZY
4. | omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)




1. Ogoélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z dokumentacja okreslajaca przyjete w jednostce zasady zwane polityka
rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomoca komputera. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow
ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza: dziennik, ksiege gtowna, ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi
glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy :
- zdarzenia jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,
- zapisy sg kolejno numerowane w okresie miesigca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne
[powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,
Karte wydatkow stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont dziennika. Zapisy dokonywane sg zgodnie z zasada
zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta glownego.
Podstawg zapiséw na kontach sa:
- zbiorcze dowody ksiggowe sporzadzone na podstawie dowodow zroédlowych wlasnych i obcych,
- dowody ksiegowe korygowane, korygujace poprzednie zapisy,
- dowody rozliczeniowe kosztow, zakupow, sprzedazy, itp.
Dowody ksiggowe zawieraja Co najmniej:
- okreslenie rodzaju dowodu i jego wartos$¢
- date dokonania operacji
- podpis wystawcy dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych (krotki opis zdarzenia przez pracownika merytorycznego,
zatwierdzenie przez dyrektora lub osobg upowazniong i podpisy osob zatwierdzajacych do wyptaty/ przelewu, dekretacje/.
Bledy w dowodach wewnetrznych poprawia si¢ poprzez skreslenie blednej tresci lub kwoty i wpisanie poprawnej oraz nalezy
ztozy¢ date 1 podpis osoby poprawiajacej. Zapis dowodu ksiggowego w ksiegach rachunkowych zawiera okres§lenie rodzaju i
numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego oraz jego date.
Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi glownej:
- srodkow trwatych
-pozostatych srodkow trwatych
- warto$ci niematerialnych i prawnych
- rachunkow $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
- naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
- kosztow wedtug rodzajow
Ksiegi pomocnicze majg postac kartotek.

2. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania wynikaja z ustawy o rachunkowosci oraz
zaktadowe;j instrukcji inwentaryzacyjne;j.

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:
1. Spis z natury polegajacy na zliczeniu rzeczowych sktadnikdw majatku i poréwnaniu ze stanem ewidencyjnym;

2. Uzgodnieniu z bankiem i kontrahentami naleznosci droga potwierdzania zgodnos$ci stanu wykazywanego w ksiggach
jednostki;

3. Poroéwnaniu danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow.

Spisowi z natury podlegaja: srodki trwate, gotowka w kasie, materialy

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie dotyczy:

- aktywow pieni¢znych na rachunkach bankowych,

- salda nalezno$ci wynikajace z rozrachunkdéw- sporzadzane na pismie. Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do nalezno$ci
pracownikow i naleznosci z tytutow publicznoprawnych.

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki

|Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegétowych
wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Warto$ci niematerialne i prawne sg to nabyte przez jednostke prawa
majatkowe, o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki.
Warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ stopniowo, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dtugosci
okresu amortyzacji. Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci poczatkowej pomniejszonej o
odpisy amortyzacyjne.
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Rzeczowe $rodki trwate wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia. Wartoscig poczatkowa stanowigca ceng
nabycia jest koszt wytworzenia $rodka trwatego powickszong o koszty jego ulepszenia. Srodki trwale stanowiace wiasnosé
jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu moga by¢ wycenione w
wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate o wartosci poczatkowej ponizej 3.500 zt zalicza si¢ bezposrednio w koszty. Jezeli cena nabycia przekracza 3.500
7t jednocze$nie wprowadza sktadnik do ewidencji pozabilansowe;j.

Sktadniki majatku o wartosci poczatkowej od 500 zt, do 3.500 zt zalicza si¢ do srodkéw trwatych lub wartoéci niematerialnych i
prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywow. Od tego rodzaju sktadnikéw majatku jednostka dokonuje
jednorazowych odpis6w amortyzacyjnych lub umorzeniowych w miesigcu przyjecia do uzywania,

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt jednostka wprowadza do ewidencji
bilansowej tych aktywow i dokonuje od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za wyjatkiem gruntéw). Odpisow
umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedtug stawek okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ stopniowo, zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie o rachunkowosci przy uwzglednieniu dtugosci okresu amortyzacji. Dokonywanie odpisdéw amortyzacyjnych rozpoczyna
si¢ poczawszy od miesigca nast¢pujgcego po miesigcu oddania sktadnika do uzytkowania.

Wszystkie naktady na ulepszenie srodkoéw trwatych przekraczajace wartos¢ 3.500 zt podwyzszaja warto$¢ poczatkowa tych
srodkow trwatych, a nieprzekraczajace 3.500 zt odnoszone sa w koszty biezacego okresu jako koszty remontu.

Jednorazowo przez wpisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania umarza sie:

- odziez

- meble, dywany,

- pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne, o wartosSci nie przekraczajacej wielko$ci ustalonej
W przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

- zbiory biblioteczne

- srodki trwale o wartosci poczatkowej ponizej 3.500 zt.

- nie umarza si¢ gruntow

Warto$¢ poczatkowa srodka trwalego i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z
zasadami okre§lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

Grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji w sposob okreslony w przyjetych przez jednostke zasadach rachunkowosci.
Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich warto$ci wynikajacej z ewidencji
owartosciach netto.

Postawione w stan likwidacji rzeczowe sktadniki majatku obrotowego oraz warto$ci niematerialne i prawne wyksiegowuje si¢ z
ewidencji w korespondencji z kontem fundusz jednostki.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdw) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglgdnieniem ustalonych na dzien
bilansowy.

5. | inne informacje
BRAK
I1. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:
1.
szczegotowy zakres zmian wartoséci grup rodzajowych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy
11 stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, habycia, rozchodu,

rzemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
€ g y Jq
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Nazwa grupy
rodzajowej
sktadnika
aktywow wedhug
ukfadu w
bilansie

Wartos$¢
poczatkowa
(brutto) - stan na
poczatek roku
obrotowego

Zwigkszenie warto$ci poczatkowej

aktualizacj

przychody

przemiesz
czenia

Ogodtem
zwigkszenie
wartos$ci
poczatkowej
(3+4+5)

Zmniejszenie warto$ci

poczatkowej

zbycie

likwidacj
a

inne

Ogotem
zmniejszeni
e wartosci
poczatkowe

J
(7+8+9)

Wartos$¢
poczatkowa —
stan na koniec

roku obrotowego
(2 +6-10)

1

2

4

5

6

7

8

10

11

1. Warto$ci
niematerialne i
prawne

7 246,59

1 450,00

1 450,00

8 696,59

2. Razem $rodki
trwate

3402 777,50

33310,80

33 310,80

2371,62

2371,62

3433 716,68

2.1.Grunty

2.1.1. Grunty
stanowiace
wiasnosé
jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

2.2.Budynki i
lokale

2764 523,33

2764 523,33

2.3. Obiekty
inzynierii
ladowej i wodnej

2.4. Kotly i
maszyny
energetyczne

2.5. Maszyny,
urzadzenia i
aparaty
ogolnego
zastosowania

34 431,00

34 431,00

2.6. Maszyny,
urzadzenia i
aparaty
specjalistyczne

2.7. Urzadzenia
techniczne

2.8. Srodki
transportu

2.9. Narzedzia,
przyrzady,
ruchomosci i
wyposazenie,
gdzie indziej
niesklasyfikowa
ne

603 823,17

33 310,80

33 310,80

2371,62

2371,62

634 762,35

Razem
wyszczego6lnion
e skladniki
aktywéw (1+2 ):

3410 024,09

33310,80

1 450,00

34 760,80

2371,62

2371,62

3442 413,27




1.2

aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, wtym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nazwa grupy
rodzajowej sktadnika
aktywow wedtug
uktadu w bilansie

—stan na
poczatek
roku
obrotowego

Zwigkszenia w ciggu roku

obrotowego

aktualiz
acja

amortyza
cja zarok
obrotowy

inne

Ogotem
zwickszenie
umorzenia
( 3+4+5)

Zmniejs
zenie
umorze
nia

Umorzenie
— stan na
koniec
roku
obrotoweg
0(2+6-
7

Warto$¢ netto sktadnikow
aktywow (zgodne z
bilansem)

Stan na
poczatek
roku
obrotoweg
0

Stan na
koniec roku
obrotowego

1

2

5

6

8

9

10

1.Wartosci
niematerialne i prawne

7 246,59

1 450,00

1 450,00

8696,59

2. Razem $rodki trwale

1468 567,61

70 757,08

33 310,80

104 067,88

2 371,62

1570 263,87

1934 209,89

1863 452,81

2.1.Grunty

2.1.1. Grunty stanowiace
wiasnos¢ jednostki
samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

2.2.Budynki i lokale

831 961,44

69 113,08

69 113,08

901 074,52

1932 561,89

1863 448,81

2.3.0biekty inzynierii
ladowej i wodnej

2.4 Kotty i maszyny
energetyczne

2.5.Maszyny, urzadzenia
i aparaty ogdlnego
zastosowania

32 783,00

1644,00

1644,00

34 427,00

1 648,00

4,00

2.6. Maszyny,
urzadzenia i aparaty
specjalistyczne

2.7. Urzadzenia
techniczne

2.8. Srodki transportu

2.9. Narzedzia,
przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie, gdzie
indziej
niesklasyfikowane

603 823,17

33 310,80

33 310,80

2371,62

634 762,35

Razem
wyszczego6lnione
skladniki aktywow
(1+2):

1475 814,20

70 757,08

34 760,80

105 517,88

2371,62

1578 960,46

1934 209,89

1863 452,81




kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos$¢ aktywow trwatych odrebnie dla

13 dhugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
NIE DOTYCZY
1.4. | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczys$cie
NIE DOTYCZY
15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéow trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu,

dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu uméw leasingu

NIE DOTYCZY

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatlow oraz dtuznych papierow

L6. wartosciowych
NIE DOTYCZY
dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
1.7. | wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
NIE DOTYCZY
18 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i
"' | stanie koncowym
NIE DOTYCZY
19 podziat zobowigzan dtugoterminowych 0 pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym
" | z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) | powyzej 1 roku do 3 lat
NIE DOTYCZY
b) | powyzej 3 do 5 lat
NIE DOTYCZY
c) | powyzej 5 lat
NIE DOTYCZY
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
1.10.| operacyjny), a wedtug przepisow 0 rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowiazan z
tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
NIE DOTYCZY
1.11.| taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
NIE DOTYCZY
taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
1.12.| niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
NIE DOTYCZY
wykaz istotnych pozycji czynnych 1 biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwot¢ czynnych rozliczen
1.13.| migdzyokresowych kosztow stanowiacych roznic¢ migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie
NIE DOTYCZY
1.14.| taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
NIE DOTYCZY
1.15.| kwotg wyptaconych srodkéow pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze




NIE DOTYCZY

1.16.| inne informacje
NIE DOTYCZY
2.
2.1. | wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
NIE DOTYCZY
29 koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia
" | $srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
NIE DOTYCZY
2.3. | kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie
NIE DOTYCZY
24 informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do
""" | spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
NIE DOTYCZY
2.5. | inne informacje

NIE DOTYCZY

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposob wptynaé ha ocene sytuacji majatkowej i finansowej

3 oraz wynik finansowy jednostki
NIE DOTYCZY
Agnieszka Jedlecka 11.03.2020 Marta Sikora
""" (glowny ksiggowy) " (rok, miesiac, dzien) " (dyrektor jednostii)




