Trzebielino, 04.05.2020r.

Zarzadzenie nr 12/2020

Dyrektora Biblioteki Gminnej w Trzebielinie

dotyczace traktowania wypozyczonych egzemplarzy oraz funkcjonowania
wypozyczalni po wznowieniu pracy bibliotek podczas stanu epidemii w Polsce.

§1

Zaleca sie stosowanie zasad funkcjonowania wypozyczalni oraz postepowania ze
zbiorami bibliotecznymi powracajagcymi do biblioteki i filii zgodnie z Procedura
funkcjonowania wypozyczalni w Bibliotece Gminnej w Trzebielinie w trakcie
epidemii w Polsce (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia).

§2

Procedury nalezy wdrozy¢ z dniem ponownego otwarcia biblioteki i filii (po uprzednim
komunikacie Dyrektora Biblioteki Gminnej w Trzebielinie). Do ich wtaSciwego
wykonania zobowigzuje starszego i mtodszego bibliotekarza.



Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr12/2020

Dyrektora Biblioteki Gminnej w Trzebielinie

Procedura funkcjonowania wypozyczalni w Bibliotece Gminnej w Trzebielinie
w trakcie epidemii w Polsce.

1. CzeSciowemu wznowieniu pracy podlega wypozyczalnia w Trzebielinie oraz
Suchorzu.

2. 0d dnia otwarcia bibliotek pracujemy wylacznie w zakresie wypozyczen
i zwrotéw ksigzek. Bez spotkan, imprez, warsztatdw, korzystania na miejscu
z czytelni, komputerdw, ustug ksero itp.

3. Pracownicy wykonuja swoja prace przy odpowiednim zabezpieczeniu
i zachowaniu wszelkich zasad bezpieczenstwa, zaopatrzeni w rekawice
jednorazowe, ptyn do dezynfekcji, maski lub przytbice, oddzieleni od czytelnika
ptyta pleksi. Ptyn do dezynfekcji dostepny jest réowniez dla czytelnikéw
w widocznym miejscu.

4. W bibliotece, w wydzielonym miejscu moze przebywac tylko jeden czytelnik
w maseczce lub innym zabezpieczeniu nosa i ust. Pozostali powinni czeka¢ na
zewnatrz w odlegloSci przynajmniej 2 m od siebie.

5. Przed i po obstuzeniu czytelnika bibliotekarz kazdorazowo myje rece.
Dopilnowuje rowniez, by czytelnik przy wejsciu do biblioteki zdezynfekowat rece
ptynem dostepnym w widocznym miejscu, zatozyt rekawice ochronne oraz
posiadat ochrone zakrywajaca usta i nos. Na miejscu dostepne sg maseczki
wielorazowe dla uzytkownikéw niezaopatrzonych w nie.

6. Ksigzki moga by¢ udostepniane jedynie przez pracownika biblioteki BEZ
WOLNEGO DOSTEPU DO POLEK (czytelnicy nie mogg samodzielnie korzysta¢
z ksiegozbioru w wypozyczalni). W celu wypozyczenia ksigzki nalezy najlepie;j
uprzednio zadzwoni¢ i umowic sie na konkretng godzine (zeby unikna¢ kolejki)
oraz zarezerwowac ksigzke, ktérych wykaz dostepny jest online na naszej stronie
www.bibliotekatrzebielino.pl. W dalszym ciggu polecamy naszych bibliotekarzy
w kwestii polecenia ksigzki.

7. Bibliotekarze zobowigzani sg do umieszczenia w widocznym miejscu przed
wejSciem informacji o przestrzeganiu zasad higieny i bezpieczenstwa przez
czytelnikéw, zgodnymi z zaleceniami Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz o
liczbie uzytkownikéw/ odwiedzajacych, mogacych jednocze$nie przebywaé w
bibliotece i zachowaniu 2-metrowego odstepu od siebie.


http://www.bibliotekatrzebielino.pl/

8. Bibliotekarze zobowigzani sg do przygotowania i umieszczenia w okreslonym
miejscu (fatwy dostep) potrzebnych numeréw telefoné6w do stacji sanitarno-
epidemiologicznej, stuzb medycznych.

9. Bibliotekarze zobowigzani sg do przygotowania wywieszenia w pomieszczeniach
sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak, zdejmowania i
zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy dozownikach
z ptynem do dezynfekcji - instrukcje dezynfekcji rak.

10. Zwracane ksigzki czytelnik przekazuje bibliotekarzowi, ktéry zaznacza ich odbior
na karcie, po czym wktada do przeznaczonej na to skrzynki.

11. Bibliotekarz wktada zwro6cone ksigzki do skrzynek (ktére sg na wyposazeniu
kazdej placowki) i odnosi oddane egzemplarze w miejsce kwarantanny ksigzek.
W kazdej placéwce nalezy przygotowac miejsce na przechowywanie zwracanych
zbiorow. Powinno by¢ ono wydzielone, zabezpieczone i odpowiednio oznaczone.
Jezeli pomieszczenie jest zamykane, ksigzki mozna sktadowaé¢ na podtodze lub
regatach, zaznaczajac terminy ich ztozenia. W placowkach, w ktorych nie ma
odrebnego zamykanego pomieszczenia, ksigzki sktadamy do kartonéw lub worka
foliowego, zaznaczajac termin ich przyjecia i zapewniajac, by byt on widoczny.
Kwarantanna kazdej ksigzki trwa 3 dni.

12. Po kazdym przyjeciu ksigzek powinien by¢ zdezynfekowany czytnik, klawiatura,
mysz komputerowa (nie wolno ich spryskiwa¢, nalezy przetrzec¢ Sciereczka lub
recznikiem papierowym zwilZonym ptynem dezynfekujgcym), blat i rekawice
pracownika. Nie wolno dezynfekowa¢ zwracanych publikacji preparatami
dezynfekujacymi opartymi na detergentach i alkoholu.

13. Skrzynki, w ktorych przenosimy zwrocone ksigzki muszg by¢ kazdorazowo
obowigzkowo dezynfekowane.

14.Po zakonczeniu wypozyczen w danym dniu nalezy bezwzglednie dokonac
dezynfekcji w caloSci pomieszczen, sprzetu i uzywanych przedmiotéw.
Jednorazowe rekawiczki i inne zuzyte materialty umieszczamy w specjalnie
wyznaczonych pojemnikach, po zakonczonej pracy wynosimy i wyrzucamy do
kontenerdw na $mieci (zmieszane).

15.W ciggu dnia nalezy w miare mozliwosci wietrzy¢ wszystkie pomieszczenia
biblioteki.

16. W bibliotece wyznaczone zostanie i przygotowane (m.in. wyposazone w $rodki
ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujacy) pomieszczenie, w ktérym bedzie
mozna odizolowac¢ osobe w przypadku stwierdzenia objaw6éw chorobowych.



17. Ogranicza sie godziny otwarcia wypozyczalni dla czytelnikéw do 6 h dziennie
(10:00 - 16:00).

17.W/w procedury zaczng obowigzywac¢ z dniem ponownego otwarcia biblioteki
oraz filii, decyzjq Dyrektora Biblioteki Gminnej w Trzebielinie.

Wytyczne dla pracownikow:

1. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢
rece woda z mydtem.

2. Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

3. Zachowa¢ bezpieczng odlegto$¢ od rozméwcy i wspotpracownikow
(rekomendowane s3g 2 metry).

4. Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z mydiem zgodnie z instrukcja
znajdujacag sie przy umywalce i dezynfekowac osuszone dtonie Srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

5. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka - jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

6. Starac sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

7. Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy bylty czyste i higieniczne,
szczeg6lnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtaczniki
Swiatet czy biurka.

8. Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czy$ci¢ powierzchnie wspolne, z ktérymi
stykaja sie uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych, porecze, blaty, oparcia
krzeset.

9. Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem
pracownikow/ obstugi.

1. Pracownicy /obstuga biblioteki w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢c w domu i
skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaZznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub
112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca sie biezace S$ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i
Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepisow
prawa.



3. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na
stanowisku pracy niepokojacych  objawow  sugerujacych  zakazenie
koronawirusem nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy i odesta¢ transportem
indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik
powinien oczekiwac na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktérym jest
mozliwe czasowe odizolowanie go od innych os6b. Nalezy wstrzymac
przyjmowanie Kklientéw, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie $cisle do wydawanych instrukeji i
polecen.

4. Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi,
oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

5. Rekomenduje sie stosowanie sie do zalecen panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury
biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika
zakazenia koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel,
zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢
wpuszczona na teren obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak
najszybszym zgloszeniu sie do najblizszego oddzialu zakaZnego celem
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem wtasnym lub
powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgloszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze
ustalenie obszaru, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu,
oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty
itp.).

3. Ustalenie listy pracownikow oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w cze$ci/ czeSciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik, i
zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych
sie do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.



