Zatqcznik do Zarzqdzenia nr 27
Dyrektora Biblioteki Gminnej

w Trzebielinie z dn. 15.12.2020r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

w Bibliotece Gminnej w Trzebielinie.

§1

1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego, zwanego dalej ,monitoringiem”, znajdujacego sie w Bibliotece Gminnej

w Trzebielinie. Niniejszy Regulamin wytycza reguly rejestracji i zapisu informacji oraz
sposoOb zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wtasno$¢ Biblioteki Gminnej w Trzebielinie.

§2
Celem instalacji monitoringu w Bibliotece Gminnej w Trzebielinie jest:
1. Podniesienie poziomu bezpieczenistwa pracownikéw oraz uzytkownikéw biblioteki.

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku Biblioteki Gminnej w Trzebielinie,
a takze rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub
przestepstwa.

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czyndéw nagannych
(bojka, kradziez lub zniszczenie mienia itp.)

4. Ograniczenie dostepu do obiektu dla os6b nieuprawnionych i niepozadanych.

§3

Biblioteka Gminna w Trzebielinie prowadzi monitoring wizyjny na podstawie
przepiséw:

- art. 22 ? ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040

z p6Zn.zm.) w celu zapewnienia bezpieczenistwa pracownikdw, ochrony mienia, kontroli
produkcji, zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢
pracodawce na szkode,



- art. 9 a Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506) w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenistwa obywateli.

Podstawg legalizujgca przetwarzanie danych gromadzonych w ramach monitoringu
wizyjnego jest art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE.

§4

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczeg6lnosci kamery, rejestrator
czterokanatowy, okablowanie i oprogramowanie.

2. Biblioteka Gminna w Trzebielinie posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz
budynku Biblioteki Gminnej w Trzebielinie znajduje sie jedna kamera w Kkorytarzu
gléwnym) oraz zewnetrzny (obraz obejmuje obszar wokét budynku Biblioteki Gminnej
w Trzebielinie).

3. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi zawierajgcymi rysunek kamery i napis: , Obiekt monitorowany”

4. Monitoring podlega nadzorowi os6b, ktére sprawuja réwniez obstuge informatyczna
i techniczng systemu na podstawie upowaznienia Dyrektora Biblioteki Gminnej
w Trzebielinie i majg dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;
b) urzadzenia rejestrujacego;
c) zapiséw z kamer.

5. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie
Biblioteki Gminnej w Trzebielinie upowaznieni s3:

a) Dyrektor Biblioteki Gminnej w Trzebielinie, a w wypadku okre$lonym w § 6 ust. 2
réwniez osoby (organy) tam wymienione;

b) Osoba peigca zastepstwo Dyrektora Biblioteki Gminnej w Trzebielinie;
c) Inspektor Ochrony Danych;

d) Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Biblioteki Gminnej
w Trzebielinie.

6. Dostep do bezposredniego podgladu obrazu z kamer maja upowaznieni pracownicy
Biblioteki Gminnej w Trzebielinie oraz Informatyk.

§5

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.



2. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

3. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Biblioteka Gminna
w Trzebielinie.

4. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, dane pochodzace
z nagran umozliwiajgce identyfikacje osoby, zarejestrowane i przechowywane stanowig
dane osobowe.

5. Bezposredni podglad oraz rejestracja obrazu z kamer monitoringu, prowadzone s3
z poszanowaniem godnoS$ci cztowieka, bez mozliwosci dyskryminacji oséb np. ze
wzgledu na pte¢, rase, przynalezno$¢ etniczng, poglady czy wyznanie.

6. Monitoring nie obejmuje takze swoim zasiegiem bezposrednich stanowisk pracy
pracownikéw Biblioteki Gminnej w Trzebielinie.

7. Rejestracji kamer nie podlegajg obszary, w ktorych nie jest wykonywana praca
tj. pomieszczenia socjalne, toalety.

§6
1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalno$ci prewencyjne;j.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom np. Policji,
sagdom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej,
a pozostalym podmiotom - w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu
prawnego w udostepnieniu, na ich pisemny wniosek. Nie udostepnia sie nagran osobom
fizycznym, poniewaz mogtoby to naruszy¢ prawa i wolno$¢ osob trzecich.

3. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dtuzej niz 26 dni, a nastepnie s3
kasowane poprzez automatyczne nadpisanie.

4. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow w/w organéw,
w szczegllnoSci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie
zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia, okres przechowywania danych
moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwroci¢ sie pisemnie do Dyrektora Biblioteki Gminnej
w Trzebielinie z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie
standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 3 dni,
liczac od dnia, w ktérym zdarzenie moglo zostal zarejestrowane przez monitoring
wizyjny.

6. Informatyk lub inna osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu
wizyjnego za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej, uwzgledniajac



nastepujgce dane: okres, ktérego dotyczy nagranie, nr kamery lub jej lokalizacja, data
wykonania kopi.

7. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona
na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie uprawnionym
instytucjom. np.: policji. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych instytucji przez
okres 3 miesiecy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

8. Nagrania z monitoringu przekazywane sg na nos$nikach zewnetrznych w postaci ptyty
CD lub DVD wytacznie upowaznionym do tego organom.

9. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku
jest przekazana za pomoca tabliczek informacyjnych znajdujacych sie w miejscach
widocznych budynku Biblioteki Gminnej w Trzebielinie.

10. Dane zapisane na no$niku nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

11. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostepnionych nagran z monitoringu Biblioteki Gminnej w Trzebielinie”,
prowadzonym przez Inspektora Danych Osobowych.

12. Obowigzek informacyjny wzgledem osdb, ktérych dane osobowe moga zostac
utrwalone na monitoringu, jest realizowany za posrednictwem klauzuli informacyjnej
(zatacznik do regulaminu) udostepnionej na tablicy w korytarzu biblioteki, stronie
internetowej Biblioteki Gminnej w Trzebielinie oraz profilu spotecznosciowym FB.

§7
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Biblioteki Gminnej

w Trzebielinie.



